Atajos de INDesign

Nuevo documento: Ctrl + N

Abrir documento: Ctrl + O
Guardar documento: Ctrl + S
Guardar como: Ctrl + Shift + S
Cerrar documento: Ctrl + W
Duplicar documento: Ctrl + Alt + S
Exportar documento: Ctrl + E

Salir de InDesign: Ctrl + Q

Rehacer: Ctrl + Y o Ctrl + Shift + Z
Pegar en el lugar: Ctrl + Shift + V
Seleccionar todo: Ctrl + A
Buscar/Reemplazar: Ctrl + F
Copiar formato: Ctrl + Alt + C

Pegar formato: Ctrl + Alt + V

Seleccionar herramienta Texto: T

Cuadro de texto: Click y arrastrar con la herramienta Texto seleccionada
Alinear a la izquierda: Ctrl + Shift + L

Alinear al centro: Ctrl + Shift + C

Alinear a la derecha: Ctrl + Shift + R

Justificar: Ctrl + Shift +J

Aumentar tamafio de fuente: Ctrl + Shift + > (mayor que)

Disminuir tamafio de fuente: Ctrl + Shift + < (menor que)

Subrayar: Ctrl + Shift + U

Negrita: Ctrl + B



Cursiva: Ctrl + |

Nueva capa: Ctrl + L
Duplicar capa: Ctrl + Alt + D
Bloguear/desbloquear capa: Ctrl + Shift + L

Ocultar/mostrar capa: Ctrl + Alt + 3 (nGmero)

Seleccionar objeto: Hacer clic en el objeto
Seleccionar varios objetos: Shift + Hacer clic en cada objeto

Seleccionar todos los objetos en una capa: Ctrl + clic en el nombre de la capa en el panel
Capas

Seleccionar objetos dentro de un area rectangular: Click y arrastra para crear un cuadro
de seleccion

Seleccionar objetos en una capa especifica: Ctrl + Alt + clic en la capa en el panel Capas
Seleccionar objetos superpuestos en el mismo lugar: Ctrl + clic repetidamente

Seleccionar objetos en orden de apilamiento: Ctrl + clic en el objeto y repite para ciclar a
través de las selecciones

Ir al objeto siguiente: Tab
Ir al objeto anterior: Shift + Tab
Ir al objeto en el frente: Ctrl + Alt + ]

Ir al objeto en el fondo: Ctrl + Alt + [

Duplicar objeto seleccionado: Alt + arrastrar objeto
Cortar objeto seleccionado: Ctrl + X

Copiar objeto seleccionado: Ctrl + C

Pegar objeto seleccionado: Ctrl + V

Pegar objeto en el lugar: Ctrl + Shift + V

Deshacer la ultima accion de seleccién: Ctrl + D

Redimensionar objeto proporcionalmente: Shift + arrastrar esquina del objeto



Redimensionar objeto desde el centro: Alt + arrastrar esquina del objeto
Rotar objeto: Ctrl + arrastrar esquina del objeto

Agrupar objetos seleccionados: Ctrl + G

Desagrupar objetos seleccionados: Ctrl + Shift + G

Bloguear objeto seleccionado: Ctrl + 2 (nimero)

Ocultar objeto seleccionado: Ctrl + Alt + 3 (nimero)

Mostrar todos los objetos: Ctrl + Alt + 7 (nGmero)

Mostrar solo objetos seleccionados: Ctrl + Alt + 8 (nimero)
Mover objeto seleccionado: Flechas de direccion

Duplicar objeto seleccionado: Alt + Arrastrar objeto

Enviar objeto hacia atras: Ctrl + [ (corchete izquierdo)
Traer objeto hacia adelante: Ctrl + ] (corchete derecho)
Agrupar objetos: Ctrl + G

Desagrupar objetos: Ctrl + Shift + G

Bloguear/desbloquear objeto: Ctrl + 2 (nUmero)

Ocultar/mostrar objeto: Ctrl + Alt + 2 (nUmero)

Nueva pagina: Ctrl + Shift + P
Pagina siguiente: Page Down
Pagina anterior: Page Up

Ir a pagina: Ctrl +J

Acercar: Ctrl + + (mas)
Alejar: Ctrl + - (menos)
Ver al 100%: Ctrl + 1

Ajustar a la ventana: Ctrl + 0

Aplicar estilo de parrafo: Ctrl + Alt + 7 (nUmero)



Aplicar estilo de caracter: Ctrl + Alt + 8 (hUmero)

Mostrar/ocultar paginas maestras: Ctrl + Alt + Shift + M

Seleccionar pagina maestra anterior: Ctrl + Alt + Page Up

Seleccionar pagina maestra siguiente: Ctrl + Alt + Page Down

Crear una nueva pagina maestra: Ctrl + Shift + N

Duplicar pagina maestra: Ctrl + Alt + Shift + D

Renombrar pagina maestra: F2

Eliminar pagina maestra: Delete o Backspace (con la pagina maestra seleccionada)
Aplicar pagina maestra a paginas: Ctrl + Shift + clic en las paginas (en la paleta Paginas)

Borrar todas las paginas maestras aplicadas: Ctrl + Shift + Alt + clic en la pagina en la
paleta Paginas

Crear pagina maestra basada en la pagina actual: Ctrl + Shift + clic y arrastrar la pagina
en la paleta Paginas

Cambiar entre paginas maestras principales y secundarias: Shift + clic en la pagina en la
paleta Paginas

Guardar cambios en todas las paginas maestras: Ctrl + S



